
 
 
 
 
NSA-PRIVACYREGLEMENT
 

I. BEGRIPSBEPALINGEN 
 
Artikel 1 
1. NSA:  
 de Stichting Nederlandse Schoolleiders Academie, gevestigd te Utrecht,  
 Nieuwegracht 23, 3512 LC, opgenomen in het Handelsregister te Utrecht onder nummer 

30171908; 
2. Bestuur:  
 het bestuur van de Stichting Nederlandse Schoolleiders Academie; 
3. Directeur:  
 de directeur van de Nederlandse Schoolleiders Academie, dan wel diens als zodanig 

aangewezen plaatsvervanger; 
4. NSA-register:  
 registratie van leidinggevenden binnen het primair onderwijs die voldoen aan door de 

NSA te stellen criteria; 
5. Geregistreerde:  
 een leidinggevende, ingeschreven in het NSA-register; 
6. Kandidaat: 
 een persoon die een verzoek om registratie bij de NSA heeft ingediend waarop nog niet is 

beslist; 
7. Wpb: 
 de Wet bescherming persoonsgegevens.  
Daar waar in dit reglement de mannelijke persoonsvorm gebruikt wordt, geldt het gestelde 
dienovereenkomstig voor vrouwen. 
 
 
II. NSA-REGISTER  
 
Artikel 2; Instandhouder 
De NSA houdt een register in stand van leidinggevenden in het primair onderwijs die voldoen 
aan door de NSA te stellen criteria voor professionaliteit. 
Het bestuur van de NSA is eindverantwoordelijk voor dit register. 
 
Artikel 3; Geregistreerden 
In het kader van dit reglement worden onder ‘geregistreerden’ mede verstaan kandidaten voor 
registratie alsmede aspirant-geregistreerden. 
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Artikel 4; Doel 
De instandhouding van het NSA-register heeft ten doel, het systematisch verwerken van 
(persoons)gegevens van geregistreerden teneinde een beroepsstandaard te vestigen en in stand 
te houden die bijdraagt tot kwaliteitsverbetering van het management in het primair 
onderwijs. 
Het register heeft hiertoe zowel een externe functie (gegevensverstrekking aan derden) als een 
interne functie (benadering van geregistreerden door de NSA). 
 
Artikel 5; Gegevens 
1. In het NSA-register worden de navolgende gegevens opgenomen: 

Persoonsgegevens 
• naam  
• geslacht 
• geboortedatum 
• adres, postcode, woonplaats 
• bereikbaarheidsgegevens (telefoon, fax, e-mail e.d.) 
 
Gegevens omtrent de werkkring 
• naam werkgever  
• adres, postcode, vestigingsplaats werkgever 
• bereikbaarheidsgegevens werkgever (telefoon, fax, e-mail e.d.) 
• registratiegegevens Ministerie OC&W (BRIN) 
 
Op de persoon betrekking hebbende functiegegevens 
• formele functie-aanduiding 

feitelijke gegevens omtrent het aantal organisatorische eenheden ten behoeve 
waarvan de functie (geheel of gedeeltelijk) wordt uitgeoefend 

• onderwijssoort(-en) en richting(-en) ten behoeve waarvan de functie wordt 
uitgeoefend  

 
Registratiegegevens 
• feitelijke gegevens omtrent opleiding 
• feitelijke gegevens omtrent professionaliseringsactiviteiten 
• feitelijke gegevens omtrent naleving NSA-gedragscode 

2. In het NSA-register worden alleen gegevens opgenomen die door de geregistreerde zijn 
verstrekt, dan wel met diens toestemming kunnen worden verkregen. 

 
Artikel 6; Toegang en bewerking 
Volledige toegang tot het NSA-register alsmede het recht tot gegevensverwerking is 
voorbehouden aan de directeur van de NSA alsmede aan de door hem geautoriseerde 
functioneel verantwoordelijke secretariaatsfunctionaris.  
 
Artikel 7; Beveiliging 
1. Namens het bestuur van de NSA draagt de directeur van de NSA zorg voor beveiliging 

van het NSA-register tegen ongeoorloofde toegang. 
2. Werknemers van of ten behoeve van de NSA alsmede bestuurlijk betrokkenen bij de 

NSA, die uit hoofde van hun functie kennis zouden kunnen nemen van 
registratiegegevens, worden door de NSA contractueel gebonden tot geheimhouding. 
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3. De in geautomatiseerde systemen geregistreerde gegevens zijn beveiligd door een 
gebruikersnaam en wachtwoord.  

4. De in dossiers geregistreerde gegevens zijn beveiligd door met een slot afgesloten kasten, 
waarvan de sleutels worden beheerd door de functioneel eindverantwoordelijke 
secretariaatsfunctionaris.  

 
Artikel 8; Gegevensverstrekking 
Aan derden (niet zijnde toeganggerechtigden of de geregistreerde zelf) worden, anders dan 
met uitdrukkelijke toestemming van de geregistreerde, geen andere gegevens vertrekt dan die 
omtrent de feitelijke registratie van de betrokken persoon (of betrokkene als kandidaat, 
aspirant-geregistreerde of geregistreerde in het NSA-register opgenomen is) alsmede de 
subcategorie van het register waartoe betrokkene behoort. 
 
Artikel 9; Bewaartermijn 
De in het NSA-register opgeslagen gegevens worden vernietigd twee jaar nadat de registratie 
van betrokkene is beëindigd. 
De in of ten behoeve van het NSA-register opgeslagen gegevens van kandidaten voor 
registratie worden vernietigd vijf jaar nadat onherroepelijk is beslist tot afwijzing van hun 
inschrijving. 
 
 
III. WERKNEMERSREGISTRATIE    
 
Artikel 10; Instandhouder 
De NSA registreert persoonsgegevens van werknemers en gewezen werknemers van de NSA, 
derden werkzaam ten behoeve van de NSA alsmede sollicitanten bij de NSA. 
Het bestuur van de NSA is eindverantwoordelijk voor dit register. 
 
Artikel 11; Doel 
De werknemersregistratie heeft als doelstelling hetgeen geformuleerd staat in paragraaf 2 van 
het Vrijstellingsbesluit Wet bescherming persoonsgegevens voor personeels- en 
salarisadministraties, administraties van ontslaguitkeringen en rechten jegens de NSA 
gebaseerd op vervroegde uittreding en pensioen alsmede gegevens van sollicitanten.  
 
Artikel 12; Gegevens 
In deze werknemersregistratie worden de gegevens opgenomen zoals geformuleerd in 
paragraaf 2 van het Vrijstellingsbesluit Wbp. 
 
Artikel 13; Toegang en bewerking 
Volledige toegang tot de werknemersregistratie alsmede het recht tot gegevensverwerking is 
voorbehouden aan de directeur van de NSA alsmede aan de door hem geautoriseerde 
functioneel eindverantwoordelijke P&O-functionaris.  
 
Artikel 14; Beveiliging 
1. Namens het bestuur van de NSA draagt de directeur van de NSA zorg voor beveiliging 

van de werknemersregistratie tegen ongeoorloofde toegang. 
2. Werknemers van of ten behoeve van de NSA alsmede bestuurlijk betrokkenen bij de 

NSA, die uit hoofde van hun functie kennis zouden kunnen nemen van 
registratiegegevens, worden door de NSA contractueel gebonden tot geheimhouding. 
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3. De in geautomatiseerde systemen geregistreerde gegevens zijn beveiligd door een 
gebruikersnaam en wachtwoord. 

4. De in dossiers geregistreerde gegevens zijn beveiligd door met een slot afgesloten kasten, 
waarvan de sleutels worden beheerd door de functioneel eindverantwoordelijke P&O-
functionaris.  

 
Artikel 15; Gegevensverstrekking 
Aan derden (niet zijnde toeganggerechtigden of de geregistreerde zelf) worden, anders dan 
met uitdrukkelijke toestemming van de geregistreerde, geen andere gegevens vertrekt dan die 
omtrent de feitelijke registratie van de betrokken persoon als (gewezen) werknemer alsmede 
de periode gedurende welke het dienstverband is vervuld. 
 
Artikel 16; Bewaartermijn 
De in de werknemersregistratie opgeslagen gegevens worden niet langer bewaard dan 
noodzakelijk is voor het uitoefenen van de daarmee samenhangende rechten van betrokkenen 
en verplichtingen van de NSA.  
 
 
IV. KLACHT- EN BEZWAARSCHRIFTENREGISTRATIE   
 
Artikel 17; Instandhouder 
De NSA registreert gegevens van personen die een klacht of bezwaarschrift hebben ingediend 
met betrekking tot de NSA.  
Het bestuur van de NSA is eindverantwoordelijk voor dit register. 
 
Artikel 18; Doel 
De klacht- en bezwaarschriftenregistratie heeft als doelstelling de zorgvuldige afhandeling 
van klachten en bezwaren zoals geformuleerd in artikel 39 Vrijstellingsbesluit Wbp. 
 
Artikel 19; Gegevens 
In de klacht- en bezwaarschriftenregistratie worden geen andere gegevens opgenomen dan 
geformuleerd in artikel 39 Vrijstellingsbesluit Wbp. 
 
Artikel 20; Toegang en bewerking 
Volledige toegang tot de klacht- en bezwaarschriftenregistratie alsmede het recht tot 
gegevensverwerking is voorbehouden aan de directeur van de NSA alsmede aan leden van het 
bestuur van de NSA.  
 
Artikel 21; Beveiliging 
1. Namens het bestuur van de NSA draagt de directeur van de NSA zorg voor beveiliging 

van de klacht- en bezwaarschriftenregistratie tegen ongeoorloofde toegang. 
2. Werknemers van of ten behoeve van de NSA alsmede bestuurlijk betrokkenen bij de 

NSA, die uit hoofde van hun functie kennis zouden kunnen nemen van 
registratiegegevens, worden door de NSA contractueel gebonden tot geheimhouding. 

3. De in geautomatiseerde systemen geregistreerde gegevens zijn beveiligd door een 
gebruikersnaam en wachtwoord. 

4. De in dossiers geregistreerde gegevens zijn beveiligd door met een slot afgesloten kasten, 
waarvan de sleutels worden beheerd door de functioneel eindverantwoordelijke 
functionaris.  
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Artikel 22; Gegevensverstrekking 
Aan derden (niet zijnde toeganggerechtigden of de geregistreerde zelf) worden, anders dan 
met uitdrukkelijke toestemming van de geregistreerde, geen gegevens uit de klacht- en 
bezwaarschriftenregistratie verstrekt. 
 
Artikel 23; Bewaartermijn 
De in de klacht- en bezwaarschriftenregistratie opgeslagen gegevens worden vernietigd twee 
jaar nadat onherroepelijk is beslist op de klacht of het bezwaar.   
 
  
V. DEBITEUREN- EN CREDITEURENREGISTRATIE   
 
Artikel 24; Instandhouder 
De NSA registreert gegevens van debiteuren en crediteuren van de NSA.  
Het bestuur van de NSA is eindverantwoordelijk voor dit register. 
 
Artikel 25; Doel 
De debiteuren- en crediteurenregistratie heeft als doelstelling het systematisch registreren van 
vorderingen en schulden in een financiële administratie teneinde daaruit jaarlijks een getrouw 
beeld op te bouwen van de bezittingen en schulden van de NSA en het behaalde resultaat.  
 
Artikel 26; Gegevens 
In de debiteuren- en crediteurenregistratie worden geen andere gegevens opgenomen dan 
geformuleerd in artikel 12 Vrijstellingsbesluit Wbp. 
 
Artikel 27; Toegang en bewerking 
Volledige toegang tot de debiteuren- en crediteurenregistratie alsmede het recht tot 
gegevensverwerking is voorbehouden aan de directeur van de NSA alsmede aan de 
functionaris belast met de financiële administratie van de NSA.  
 
Artikel 28; Beveiliging 
1. Namens het bestuur van de NSA draagt de directeur van de NSA zorg voor beveiliging 

van de debiteuren- en crediteurenregistratie tegen ongeoorloofde toegang. 
2. Werknemers van of ten behoeve van de NSA alsmede bestuurlijk betrokkenen bij de 

NSA, die uit hoofde van hun functie kennis zouden kunnen nemen van 
registratiegegevens, worden door de NSA contractueel gebonden tot geheimhouding. 

3. De in geautomatiseerde systemen geregistreerde gegevens zijn beveiligd door een 
gebruikersnaam en wachtwoord. 

4. De in dossiers geregistreerde gegevens zijn beveiligd door met een slot afgesloten kasten, 
waarvan de sleutels worden beheerd door de functioneel eindverantwoordelijke 
functionaris.  

 
Artikel 29; Gegevensverstrekking 
Aan derden (niet zijnde toeganggerechtigden of de geregistreerde zelf) worden, anders dan 
met uitdrukkelijke toestemming van de geregistreerde, geen gegevens omtrent de debiteuren- 
en crediteurenregistratie verstrekt.  
 
Artikel 30; Bewaartermijn 
De in de debiteuren- en crediteurenregistratie opgeslagen gegevens worden niet langer 
bewaard dan wettelijk vereist op basis van comptabiliteitsvoorschriften of fiscale regelgeving. 
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TOELICHTING EN VERANTWOORDING  
 
Dit reglement regelt de manier waarop de NSA met persoonsgegevens omgaat. Het beleid 
hieromtrent is afgestemd op de in september 2001 van kracht geworden Wet bescherming 
persoonsgegevens (Wbp). Deze wet staat het verwerken van persoonsgegevens toe, mits voor 
welbepaalde, uitdrukkelijk omschreven en gerechtvaardigde doelen. 
Doel van de wet is niet alleen het beschermen van de persoonlijke levenssfeer, door het 
verwerken van persoonsgegevens aan voorwaarden te binden, maar vooral om degenen die 
gegevens verwerken, te verplichten dit op een zo inzichtelijk mogelijke manier te doen. Om 
daar invulling aan te geven heeft de NSA dit privacyreglement opgesteld, dat inzicht en 
openheid biedt hoe de NSA met persoonsgegevens omgaat en met welk doel.   
 
Dit reglement heeft betrekking op alle persoonsregistraties die de NSA voert. Dat betreft de 
volgende categorieën: 
• Geregistreerde leidinggevenden (alsmede kandidaten voor registratie) 
• Werknemers van de NSA 
• Indieners van klachten en bezwaren bij de NSA 
• Debiteuren en crediteuren. 
 
Voor een deel van deze registraties zijn vrijstellingen van toepassing op basis van het 
Vrijstellingsbesluit Wbp. Omwille van de transparantie neemt de NSA in dit reglement echter 
ook de vrijgestelde categorieën op. Voor een uitputtende opsomming van de voorwaarden die 
het Vrijstellingbesluit Wbp stelt, wordt verwezen naar de daarop betrekking hebbende 
artikelen in het besluit. De tekst van het Vrijstellingsbesluit is te raadplegen via 
http://www.registratiekamer.nl.  
 
Ten aanzien van de persoonsregistraties is een aantal verplichtingen te onderscheiden. Deze 
worden hierna achtereenvolgens toegelicht. 
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Meldingsplicht 
In artikel 8 formuleert de Wbp de voorwaarden waaronder het verwerken van 
persoonsgegevens rechtmatig is. Waarbij verwerken overigens een zeer ruime betekenis heeft 
van verzamelen van gegevens tot het ordenen, bewaren, bijwerken, wijzigen, verstrekken en 
het doorgeven ervan.     
De belangrijkste rechtmatigheidgrond is de ondubbelzinnig gegeven toestemming van 
personen van wie men gegevens verwerkt, ‘betrokkenen’ zoals de Wbp ze noemt.  
Voor de NSA zijn dat ten minste kandidaten voor registratie. Van hen vraagt de NSA 
schriftelijk toestemming om de bij hen opgevraagde gegevens te mogen verwerken.  
De door de NSA gevraagde gegevens zijn van dien aard dat de Wbp verlangt dat de NSA bij 
het College Bescherming Persoonsgegevens (CBP) meldt dat zij gegevens van deze categorie 
verwerkt. Navolgend privacyreglement voldoet derhalve aan de vereisten van de Wbp en is 
aangemeld bij het CBP. 
 
Informatieplicht 
De NSA is volgens de Wbp voorts verplicht betrokkenen, voordat deze persoonsgegevens 
verstrekken, te informeren over de NSA en het doel te vermelden waarvoor de gevraagde 
gegevens worden verwerkt. Zijn betrokkenen in een eerder contact al geïnformeerd dan is 
herhaling niet nodig. De NSA voldoet aan deze informatieplicht door een ieder die informatie 
wenst over de NSA een brochure te sturen waarin ze zich presenteert en uitlegt welk doel de 
NSA nastreeft en hoe wordt omgegaan met persoonsgegevens.   
 
Rechten betrokkenen  
Vermoedt iemand dat de NSA gegevens van hem/haar verwerkt, dan verleent de Wbp 
betrokkene het recht te verlangen dat de NSA meedeelt of inderdaad persoonsgegevens van 
betrokkene zijn opgenomen en welke gegevens dat betreft. Acht betrokkene de gegevens 
feitelijk onjuist dan kan hij/zij verlangen dat de NSA deze verbetert, aanvult of verwijdert.  
Daarnaast kan een betrokkene bezwaar maken indien de NSA de gegevens commercieel zou 
gebruiken, door deze bijvoorbeeld door te geven aan derden die betrokkenen wil benaderen 
voor het aanbieden van diensten en producten.     
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